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Fragebogen zur Projektsondierung 

Liebe Kund*innen, 

bitte füllen Sie meinen Projekt-Fragebogen aus und senden ihn mir zurück. Ich werfe 
einen Blick darauf und rufe Sie zurück. 

Bitte versuchen Sie, die untenstehenden Fragen so klar und konkret wie möglich zu 
beantworten. Nicht relevante Fragen überspringen Sie einfach. Oft gibt es innerhalb 
Ihres Teams unterschiedliche Projektvisionen. Deshalb kann es sinnvoll sein, das 
Arbeitsblatt im Team auszufüllen. 

Am besten lesen Sie die Fragen zunächst einmal vollständig durch, bevor Sie mit der 
Beantwortung beginnen. Den ausgefüllten Fragebogen senden Sie bitte an: info@inga-
schiffler.net, damit ich Ihnen ein passgenaues Angebot erstellen kann. 

1. Wie heißen Sie und was ist Ihre Rolle?

2. Wie heißt die Einrichtung oder Organisation, für die Sie anfragen?

3. Was haben Sie vor? Bitte geben Sie grob Ihre Ideen zum gewünschten Produkt
wieder.

4. Wie groß ist Ihr Team?

5. Wer sind die Projektverantwortlichen auf Ihrer Seite?

6. Welche Rollen sehen Sie bei sich oder bei Ihrem Team in Bezug auf das Projekt?

7. Wann würden Sie gerne mit der Projektumsetzung beginnen?
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8. Wurden das Projekt oder Teile davon bereits begonnen?  

☐ Ja ☐ Nein 

9. Gibt es Vorleistungen, die einzubinden sind? 

10. Sollen bestimmte Teilleistungen von anderen Projektbeteiligten oder Ihnen selbst 
übernommen werden? 

☐ Ja ☐ Nein 

11. Wenn ja, welche? 

12. Wann soll das Projekt abgeschlossen oder welche Meilensteine sollen wann erreicht 
werden? Was sind die Gründe für die genannten Zeitpunkte? Gibt es Ereignisse, die 
von bestimmten Meilensteinen abhängen? (Z. B. eine Eröffnung, ein Projektende, 
eine Veranstaltung etc.) 

13. Ihr Budget entscheidet darüber, in welcher Form meine Kolleg*innen und ich ihr 
Projekt umsetzen können. Haben Sie ein Budget eingeplant oder planen Sie, einen 
Antrag auf Förderung zu stellen? Ich weiß, wie knifflig diese Frage sein kann – eine 
Spanne reicht aus. 

14. Handelt es sich um ein Vergleichsangebot? 

☐ Ja ☐ Nein 

15. Welche Leistungen erwarten Sie von mir? (bitte kreuzen Sie die gewünschten 
Leistungen auf den folgenden Seiten an): 
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Medium 
 

☐ Website   

Bitte beachten Sie, dass bei Webinhalten in Leichter Sprache Aspekte wie Auffindbarkeit, Navigation und 
Struktur zu klären sind. In der Regel ist für eine barrierearme Nutzung der Seite im Sinne der Vorgaben 
ein eigenes Template nötig. Ich empfehle zu Projektbeginn ein Gespräch mit allen beteiligten 
Akteur*innen (also zum Beispiel Sie sowie die zuständigen Personen für Programmierung und 
Webdesign). Im Nachgang erstelle ich ein schriftliches Konzept als eine Art „Fahrplan“ für alle.  

☐ Eine Webagentur übernimmt die Umsetzung der Website 

☐ Jemand inhouse ist für Programmierung und Webdesign zuständig 

☐ Das Design der Website ist abgeschlossen. Inhalte können nur 
eingefügt werden.  

☐ PDF (online) 

☐ barrierefrei 

☐ Drucktext  

  ☐ Flyer 

  ☐ DIN A4-Heft 

  ☐ Kleines Heft 

Bilder 
Vielleicht sind Sie unsicher, welches Bildmaterial für Sie in Frage kommt. Gerne können 
wir diesen Punkt mündlich klären. 

☐ Erstellt durch eine professionelle Zeichnerin für Leichte Sprache (meine 
Empfehlung) 

  ☐ Sie haben eigenes Bildmaterial  

  ☐ Bilder der Lebenshilfe Bremen 

  ☐ Bilder von Reinhild Kassing 

  ☐ Piktogramme 

 ☐ Anderes: 
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Grafische Gestaltung 
☐ Sie arbeiten mit einem Grafikbüro zusammen

☐ Wir organisieren eine Zusammenarbeit mit einem erfahrenen
______________ Grafikbüro im Bereich Leichte Sprache 

☐ Sie wünschen kein professionelles Layout

Inhalt 
☐ Vollständige Übersetzung (ist mind. 3-4-mal länger)

☐ Zusammenfassung

☐ Sie markieren besonders relevante Textstellen

☐ Die Übersetzerin markiert besonders relevante Textstellen und Sie
prüfen die Auswahl

Weitere Fragen zum Produkt 
16. Wer sind die Zielgruppen Ihres geplanten Produkts und wofür sollen diese Ihr

Produkt nutzen?

17. Gibt es für Ihre Zielgruppen Kontaktmöglichkeiten (Ansprechperson, Telefon, E-Mail,
Besucheradresse etc.)?
☐ Ja ☐ Nein

18. Wenn ja, welche Kontaktmöglichkeiten gibt es?

19. Haben Sie bereits Produkte in Leichter oder Einfacher Sprache erstellen lassen?
☐ Nein

20. Wenn ja, welche?

21. Letzte Gelegenheit für weitere Anmerkungen:

Vielen Dank für das Ausfüllen. Ich melde mich baldmöglichst mit Ihrem Angebot! 

☐ Ja
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